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KURUM iCi GELEN EVRAK iS AKIS SEMASI

PUKO

DONGUSU SORUMLU

iS AKISI

Dokiiman/

Faali Acikl
aaliyet/Aciklama Kayit

Planlama

Uygulama ilgili Birim

Gelen yazilar
Birim evrak sorumlusu
tarafindan Yazi isleri
Burosuna havale edilir.

'

Uygulama lgili Birim

Yazi isleri biirosu
gelen yazilar EBYS
sistemi Uzerinden yazar

'

Dekanhk
Uygulama

Yazilan yazilar Dekan
tarafindan onaylanir.

Uygulama iIgili Birim

Gelen yazilarin
sistem tarafindan
dagitimi yapihr.

Kurul isleri

Evraklarin Biirosu

transferi

Gerekli
evraklarin
olusturulmasi

Belgelerin
onaylanmasi

Evraklarin
ilgili birimlere
transfer
edilmesi

Dosyaya
Kaldirma

MEVZUAT
® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
® 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmas1 Kanunu
® 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

Tuncay TEZCAN Prof. Dr. Bayr1 ERAC
Fakiilte Sekreteri Birim Kalite Sorumlusu

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Hande GURER ORHAN

Dekan
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